AZ ELTE BERZSENYI DANIEL PEDAGOGUSKEPZO KOZPONTJA

TANULMANYI BIZOTTSAGANAK UGYRENDJE!

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Berzsenyi Daniel Pedagogusképzé Kozpont (a
tovabbiakban: ELTE BDPK) Tanulmanyi Bizottsdga (a tovabbiakban: Bizottsdg) a 10/2018.
(IX. 29.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitds Az E6tvos Lorand Tudomdanyegyetem

Berzsenyi Déniel Pedagogusképzd Koézpont Ugyrendjérdl, valamint a szombathelyi
pedagogusképzés €s mas feladatellatas szervezeti és mukodési rendjérdl (a tovabbiakban:
Ugyrend) 19.§ (8) bekezdésben foglalt felhatalmazas alapjan az alabbi iigyrendet alkotja:

A TANULMANYI BIZOTTSAG HATASKORE

1.§

Az ELTE BDPK Tanulmanyi Bizottsag (a tovabbiakban: BDPK TB) a Kar dontési,
javaslattételi, dontés-elokészitési és véleményezési jogkorrel rendelkezo, allando bizottsaga.

2.§

(1) A BDPK TB a tanulmanyi tigyekkel kapcsolatosan:

a) fenntartott, valamint atruhazott hataskorben eljar elsé fokon a hallgatok tanulmanyi
¢s vizsgaiigyeiben,
b) kdzremiikodik a feladatkorét érinté BDPK szabalyzatok elkészitésében,

c) folyamatosan figyelemmel kiséri és értékeli a HKR-t, illetéleg annak végrehajtasat,
szlikség esetén kezdeményezi a szabalyzat modositasat, 0j szabalyzat alkotésat,

d) kérésre véleményezi a BDPK Intézeti Tanacsanak eldterjesztéseit,
e) javaslatot tesz BDPK intézeti tanacsi dontések meghozatalara,
f) dont a BDPK IT altal atruhazott hataskorben.

(2) A BDPK TB dontési hataskorébe tartozo tigytipusok:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)
)

tutoralasra sz6l6 engedély (HKR 26.9),

képzésvaltas (v6. HKR 34., 34/B.§),

regisztracio rendkiviili esetben torténd visszavonasa (HKR 36. §),

mintatantervvaltas kérelemre (HKR 41. §),

szabalyosan folvett kurzus torlése rendkiviili esetben (HKR 61. §),

a vizsgaiddszakot kovetd, a TH altal vitatott kifogéssal €lés (HKR 65. §),

kivételes tanulmanyi rend engedélyezése (HKR 74. §),

ajanlasok, kotelezd eldirasok szakdolgozatok tartalmi, formai kdvetelményeirél (HKR
76.9),

atsorolas aloli mentesség rendkiviili ok miatt (HKR 132. §),

hatarid6 modositasa azon esetekben, amikor szabalyzat potlolagos hataridét nem allapit
meg, igy kiilondsen: késedelmes szakiranyvalasztas, jelentkezés szakmai gyakorlatra,
zardvizsga-jelentkezés, szakdolgozat, kreditbeszamitési kérelem késedelmes leadésa,

! Az iigyrendet a BDPK Tandcsa a 2019junius 5-i {ilésén a .../2019. (VL.5.) BDPK IT hatarozataval fogadta el.
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k) mindazon tanulmanyi tigyeknek az els6 fokon valo elbiralasa, amelyeket nem rendel
jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat mas személy vagy testiilet hataskorébe, illetdleg
melyekben a hallgatot hatranyos jogkovetkezmények a neki nem felréhaté hibabol
érnék (pl. ellentmondasos szabalyozas, nem a szabalyoknak megfeleld oktatdi vagy
szervezeti mikodés).

(3) A BDPK TB véleményezési jogkorébe tartozo tigytipusok:

a) munkarendvaltasra iranyuld kérelmek a dékani dontéshez (HKR 29., 34.9),

b) atvételre vonatkozo kérelmek a dékani dontéshez (HKR 34.%),

c) képzésvaltasra, szakiranyvaltasra iranyulo kérelmek (HKR 34/B.§),

d) utdlagos regisztracio (HKR 35., 36.9),

e) dékani méltanyossagi kérelem (HKR 143.9),

f) mennyiségi korlatozds meghaladasara vonatkozd  kérelmek  (sziineteltetés,

kurzusfelvétel, vizsgalehetdség, képzési idon tuli félévek, tdmogatasi ido),

(4) A BDPK TB atruhazott hataskorében jar el az oktatasi igazgatohelyettes a BDPK TB két
iilése kozotti idészakban a BDPK TB hataskorébe tartozo, halaszthatatlan intézkedést igényld
iigyekben.
(5) A BDPK TB atruhazott hataskorében jar el a BDPK Tanulmanyi Hivatal (a tovabbiakban:
BDPK TH) vezetdje azokban az eldzetesen meghatarozott, precedens jellegli tigycsoportokban,
melyekre 6t a BDPK TB erre hatarozataiban felhatalmazza.
(6) Az atruhazott hataskorben hozott dontéseirdl az adott vezeté a BDPK TB-t tdjékoztatja.

(7) A kari specidlis bizottsag feladatkorében eljar6 BDPK TB a kari koordinatornak adja at a

crcr

kedvezményekrdl valé dontés jogkorét — ide nem értve a nyelvvizsga aldli mentesitést.

A BIZOTTSAG TAGJAI
3.8
(1) A Bizottsag elnokét a BDPK igazgatojanak javaslatara az Intézeti Tanacs valasztja meg.

(2) A Bizottsag szavazati joggal rendelkezd tagjai a tanszékek altal delegalt és az BDPK Intézeti
Tanacs altal megvalasztott oktatok és hallgatok.

(3) A Bizottsag tanacskozasi joggal rendelkezé allandé meghivottjai a BDPK Tanulményi
Hivatalanak vezetdje.

(4) A Bizottsag elnoke tandcskozasi joggal barkit meghivhat a Bizottsag iilésére, illetve barkit
felkérhet a Bizottsdg munkajaban valo részvételre.

(5) A Bizottsag titkari teenddit az elndk altal kijelolt bizottsagi tag latja el.

A BIZOTTSAG OSSZEHIVASA

4. §
(1) A Bizottsag sziikség szerint, de félévente legalabb egy alkalommal {ilésezik. a tanulmanyi
félévek elején, majd a félév minden tovabbi honap elején tart rendes iilést. Rendes {iiléseinek
id6épontjat minden félév elso iilésén rogziti, s azt kozzéteszi.



(2) A Bizottsag iiléseit — az iiléstervben meghatarozott iddpontban — a Bizottsag elnoke a napirendet
tartalmazo meghivo kikiildésével hivja dssze.

(3) A meghivokat elektronikus uton kell a tagok részére elkiildeni, tigy, hogy a kézbesités és az lilés
kozott lehetdleg 5 nap teljen el.

(4) A meghivohoz csatoltan meg kell kiildeni mindazon eléterjesztést is, amelyek a napirend
megtargyalasahoz sziikségesek.

(5) A BDPK igazgatoja az ok és a javasolt napirend megjeldlésével irasban kezdeményezheti az
elnoknél a Bizottsag rendkiviili {ilése Osszehivasat. Az elndk koteles dsszehivni 15 napon beliil a
BDPK TB iilését, ha az igazgaté mellett a tagok egyharmada, illetve a HOK szombathelyi alelndke
irasban, indokoltan inditvanyozza azt..

(6) Ilyen kezdeményezés esetén az elndk az inditvany kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliil
koteles az iilés Osszehivasardl a jelen szakasz (2)-(4) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
intézkedni.

A BDPK TB MUKODESE
5.8
(1) A BDPK TB feladat- és hataskorét altalaban testiileti tilésein gyakorolja.
(2) A BDPK TB iiléseit az elnok és a titkar késziti el6.
(3) A BDPK TB iiléseit az elndk hivja dssze és 6 vezeti.

(4) A BDPK TB elntkének akadélyoztatasa esetén az iilés iddtartamara levezetd elnokot biz
meg a TB tagjai koziil. A levezetd elndk az adott iilés tekintetében az elndk hataskorében jar el.

(5) Az ilésein a BDPK TB azokat az tigyeket targyalja meg, amelyekhez irasos anyag
legkésdbb az iilés napja eldtti 6tddik munkanapon beérkezett a BDPK TH-ba. (HKR 418. §)
Hatariddre beérkezett ligyek hidnyaban a BDPK TB elndke a rendes iilés elhagyasardl donthet.

(6) A TB iilései nem nyilvanosak. Az iiléseken részt vesz

a) allandé meghivottként, tanacskozasi joggal a BDPK TH vezetdje és/vagy az altala
megbizott személy, tovabba

b) a BDPK TB elnokének eseti meghivasara a targyalt tanulmanyi ligyhoz sziikség szerinti
szakeérto.

(7) A BDPK TB munkajat titkar segiti. A titkari feladatot az elnok altal kijelolt bizottsagi tag
latja el.
(8) A Bizottsag iilésérdl irasbeli emlékeztetot kell késziteni.
(9) Az emlékeztet6t az iilést kovetd 8 napon beliil kell elkésziteni.
(10) Az emlékeztetOnek tartalmaznia kell:
a) az iilés Osszehivasanak szabalyszerliségére valo utalast,
b) az iilés helyét, kezdetének és befejezésének idépontjat,
c) a megjelentek, a magukat kimentdk és a tdvolmaradok nevét,
d) az elfogadott napirendet,



e) a javaslatokat és a hatarozatokat, azok elfogadasanak modjat, az elGterjesztett
modositd inditvanyokat, a hozzdszolokat, a javaslatok és a modositd inditvanyok
elfogadasanak modjat, a hatarozathozatal eredményét ¢s a meghozott hatarozatokat,

f) ha valamely tag a dontéssel szemben tiltakozast jelentett be, akkor ennek tényét és a
tiltakozas rovid indokolasat,

g) minden egyéb, az iilés lefolytatasaval kapcsolatos 1ényeges koriilményt.

6.§

(1) A BDPK TB-hez benyujtott kérvények koziil csak az biralhato el, amely a HKR 144. § (5)
bekezdésében foglalt tartalmi és formai kdvetelményeken til, egyidejiileg megfelel a kovetkezd
kritériumoknak:

a) a szovegebol egyértelmiien kitlinik, hogy a kérvény mire irdnyul,

b) azonosithat6 a benyujtoé személye,

¢) a kérvény iktatdsa — fiiggetleniil az érkezés modjatdl — megtortént.
Szdbeli eldterjesztés csak abban az esetben fogadhato el, ha azt a tagok tobbsége elfogadja.
(2) Olyan tigyekben, melyekhez a dontéshez el6zetesen meg kell kérni valamely oktatasi

szervezeti egység véleményét vagy hozzajaruldsit, a BDPK TH ezt bekéri az egység
vezetdjétol.

(3) A BDPK TB tagjai szamara biztositani kell az iilés elé keriil6 tigyek Osszesitd felsorolasat,
valamint az anyagokba torténd betekintés lehetdségét.

(4) Az iilésen a BDPK TH képviseldje részletesen ismerteti az iigyet, ¢s a BDPK TB dontését
ravezeti az 0sszesitore. A BDPK TB elndke alairja az 6sszesito kinyomtatott példanyat, ami az
iilés jegyzokonyvéiil szolgal.

A BIZOTTSAG ULESENEK HATAROZATKEPESSEGE

7.8

(1) A Bizottsag iilése hatarozatképes, ha szavazati jogu tagjainak tobb mint 50%-a jelen van.

(2) Hatarozatképtelenség esetén a BDPK TB-t egy napon tul, de nyolc napon beliil valtozatlan
napirenddel 9ssze kell hivni. Az lilésen részt vevok jelenléti ivet irnak ala.

A HATAROZATHOZATAL RENDJE

8. §
(1) A Bizottsag a jelen 1évo tagok 2/3-nak tamogatd szavazataval, nyilt szavazassal hataroz.
Titkos szavazast kell elrendelni barmely jelen 1€v6 tag kérésére.

(2) A hallgatdkat érint6 dontéshozatalt megel6zden a Tanulmanyi Hivatal vezetdje nyilatkozik
arrl, hogy a szavazasra bocsatott kérdés szakmailag tamogathato-e. Amennyiben a
Tanulmanyi Hivatal vezetdje a javaslattal nem ért egyet, az elndk azt nem bocsatja szavazasra.
Ebben az esetben a javaslatrdl a vitat tovabb kell folytatni mindaddig, amig az adott kérdésben
a Tanulmanyi Hivatal vezetdje altal szakmailag tdmogathato6 javaslat nem sziiletik.



(3) A Bizottsag hatarozathozatala soran a tagok ,,igen”, ,,nem” szavazatot adhatnak le. Sajat
iigyében a TB tagja nem szavazhat. Szavazategyenldség esetén az elnok szavazata dont.

A BIZOTTSAG ULESEVEL KAPCSOLATOS EGYEB RENDELKEZESEK

9. §

(1) A Bizottsag iilésének Osszehivasa, megnyitdsa, levezetése és berekesztése a Bizottsag
elndkének feladata.

(2) A Bizottsag tilésérdl irasbeli emlékeztetot kell késziteni.
(3) Az emlékeztetot az iilést kovetd 8 napon beliil kell elkésziteni.
(4) Az emlékeztetonek tartalmaznia kell:
a) az Ulés Osszehivasanak szabalyszeriségére valo utalast,
b) az iilés helyét, kezdetének és befejezésének idépontjat,
¢) a megjelentek, a magukat kimentdk és a tdvolmaradok nevét,
d) az elfogadott napirendet,

e) a javaslatokat, azok elfogaddsdnak modjat, az eldterjesztett modositd inditvanyokat,
a hozzaszolokat, a javaslatok, a modosito inditvanyok elfogadasanak maodjat, a hatarozathozatal
eredményét és a meghozott allasfoglalast (hatarozatot),

f) ha valamely tag a dontéssel szemben tiltakozast jelentett be, akkor ennek tényét és a
tiltakozas rovid indokolasat,

g) minden egy¢éb, az iilés lefolytatasaval kapcsolatos Iényeges koriilményt.

(5) Az emlékeztetSt az elndk, hitelesitéként a Bizottsag egy tagja irja ala. Az emlékeztetohdz
csatolni kell az iilés jelenléti ivét, tovabba a meghivot és a kikiildott, valamint a helyszinen
kiosztott elOterjesztések egy-egy példanyat.

(6) Az elnok koteles az emlékeztetdt az iilés idopontjat kovetden 15 napon beliil a tagoknak,
valamint az iilésen megjelent azon személynek, akit valamely hatarozat érint, megkiildeni. A
tagok ¢és a harmadik személyek az emlékeztetdre, annak kézhezvételét kovetden 5 napon beliil
jogosultak irdsban észrevételt tenni.

ZARO RENDELKEZESEK
10. §

(1) A BDPK TB iigyrendje a BDPK Intézeti Tanacs jovahagyasaval, az Intézeti Tanacs
dontésének napjaval 1ép hatalyba.

(2) A BDPK TB iigyrendjének hozzaférhetoségét a BDPK biztositja a honlapjan valo
kozzététellel.

Szombathely, 2019. méjus 28.

Horvathné Dr. Molnar Katalin

a Tanulmanyi Bizottsag elndke



